PRZELEW KRAJOWY - ZLECENIE STALE

W systemie BusinessPro zlecenie state krajowe moze zosta¢ wprowadzone na dwa sposoby:

Krok 1.

Na ekranie gtéwnym w menu wybierz Przelewy > Zlecenia state > Nowe zlecenie state, nastepnie w polu Typ zlecenia

OPCJA1.

wybierz z listy rozwijanej Przelew krajowy i kliknij przycisk ,Nowe zlecenie”.

m BusinessFro

Beata Dﬂﬂa

Powiadomienia Ustawienia

Lokaty

ing

kty Cash Management

Rachunki Przelewy Karty AutoDeal
Dane z08.06.2020, 20:38:05
= Przelewy Nnms laconia stale
Nowy przelew - Typ Zlecenia [ Przsiew krajowy
Przelewy zdefiniowane
v

Odbiorcy
Koszyk zlecen (Podpisywa
Historia zlecen {odroczone....
Przeglad zlecen
Import/eksport A
v

Polecenie zaplaty

Notyfikacja wyptaty gotowk...

Detadowanie telefonu w
Zlecenia state ~
Przeglad zlecen stalych

Nowe zlecenie stale I

Nowe zlecenie state J

Krok 1.

Na ekranie gtéwnym w menu wybierz Przelewy > Nowy przelew > Przelew krajowy, nastepnie na dole formatki przelewu

kliknij przycisk ,Utworz zlecenie state”.

OPCJA 2.

- M
m BusinessFro Powiadomienia Ustawienia Beata DOBRA
Rachunki Przelewy Karty AutoDealing Lokaty Tradenet Faktoring Predukty Cash Management
> Przelewy Przelew wiasny Split payment | | Wiecej ~ |
Nowy przelew ~
Przelew krajowy Przelew na rachunek wlasny
Przelew na rachunek wias...
Przelew zagraniczny (kraj...
Z rachunku  Wpisz identyfikator, rachunek lub wybierz z listy
Przelew US
Zlecenie masowe Rachunek uznawany ~ Wpisz identyfikator, rachunek lub wybierz z listy
Przelewy zdefiniowane Kwota | 0.00
Odbiorcy v
Koszyk zleceri (Podpisywa Tytut Zlecenia Wiz tytul zlecenia 0140
Historia zleceri (odroczone,
Data  08.06.2020
Przeglad zleceri
mport/eksport v Dodatkowe parametry zlecenia +
Polecenie zaptaty v .
R ‘ Utwarz zlecenie stale ‘ | Wiecej
Notyfikacja wyptaty gotowk
= )

| Utworz zlecenie state ”
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Krok 2.
Na formatce zlecenia statego krajowego, uzupetnij pola obligatoryjne i pola fakultatywne.

s
i Rachunki Przelewy Karty AutoDealing Lokaty Tradenet Faktoring Produkty Cash Manageme|
< Przelewy Split payment | ] | Wiecej = |

Nowy przelew ~

Przelew krajowy Nowe zlecenie stale krajowe
Przelew na rachunek wias...
Przelew zagraniczny (kraj...
i Z rachunku 28 2490 0005 0000 4600 1955 0175 e
Przelew US
n
21 e masows Rachunek nonrucmc:y
SAME KORZYSCI LTD.32

Srzelewy zdefiniowane ilna 12/7, 89-965

Jdrorcy v Odbicrca  Pani B =

{oszyk zlecen (Podpisywa..

# Modyfkuj odbiarce
Historia Zlecen (odroczone, ..

; Numer rachunku odbiorey  26105014451000009099691215
“rzeglad zlecen
ING Orelzial w Krakewie Kraktw al Poksju 78

mport/eksport ~
Ulica 1 nrlokalu  Wpisz ulice i nr lokalu
Polecenie zaplaty v
Notyfikacja wyptaty gotowk... Kod i miejscowos¢  Wpisz kod i miejscowosé
doladowenie telefonu v kwota @) Kwota szt Kwora zmienna
Zlecenia stale v
100.00 PLN @
L]
Tytwt zlecenia  BD2020 6140 —
Podpisywanie @) Podpisz raz Podpisu] z& kezdym razem
Czestotliwosé o Stals czestotiiwost Zmienna czestotiiwost
Pierwsza platnoé¢  08.06.2020 B ‘
Czestotlimost wykonywania | raz na miesiac -
Ostatnia platnosé  Bezterminowo Bezterminowo
\ J

o Zrachunku - wpisz identyfikator, rachunek lub wybierz je z listy

Z rachunku 28 2490 0005 000D 4600 1955 0175

Rachunek pomocniczy

SAME KORZYSCI LTD.32
Starowilna 12/7, 89-065 Warszawa

» Odbiorca - wpisz identyfikator, nazwe odbiorcy lub wybierz je z listy.

¢ Numer rachunku odbiorcy - pole, w ktérym wypisujesz numer rachunku na ktéry planujesz wykonaé przelew.

Odbiorca  Pani B =

# Madyfikuj odbiarce

Numer rachunku odbiorcy  26105014451000009099691215

» Kwota - pole, w ktorym wypisujesz kwote przelewu statg (na okreslong z géry kwote) lub zmienng (realizowane w
dniu ptatnosci i kwocie np. z faktury).

Kwota ° Kwota stala Kwota zmienna

100.00 PLN @
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o Tytut zlecenia - wpisz nazwe, ktéra pomoze Tobie lub odbiorcy zidentyfikowac dany przelew.
» Podpisywanie - wybierz ,Podpisz raz” lub ,Podpisuj za kazdym razem”.

»Podpisz raz” spowoduje, ze raz podpisane zlecenie bedzie wykonywane bez koniecznosci podpisywania za
kazdym razem wygenerowanego zlecenia. Opcja ,Podpisuj za kazdym razem” wymusza konieczno$¢ podpisywania
wygenerowanego zlecenia przed kazdym jego wykonaniem.

Tytut zlecenia  BD2020 6140

Podpisywanie ° Podpisz raz Podpisuj za kazdym razem

sy

o Czestotliwos¢ - wybierz ,Stata czestotliwos¢” (codziennie, raz na tydzien, raz na miesiac, raz na dwa miesiace, raz
na kwartat, raz na rok) lub ,Zmienna czestotliwos¢” (daty wskazane zgodnie z kalendarzem).

* Pierwsza ptatnosc¢ - wpisz date lub wybierz termin z kalendarza.

o Czestotliwos¢ wykonywania - wybierz z listy: codziennie, raz na tydzien, raz na miesiac, raz na dwa tygodnie, raz
na kwartat, co p6t roku lub raz na rok.

o Ostatnia ptatnos¢ - wpisz date lub wybierz termin z kalendarza, dodatkowo mozesz tez zaznaczy¢ opcje
wykonywania przelewu bezterminowo.

( Czestotliwose ° Stala czestotliwosc Zmienna czestotfiwosc h
Fierwsza plainosc  08.06.2020 ’7‘
CzestotliwosE wykonywania I raz na miesigc - ‘
& Ostatnia platnosc _ Bezterminowo Bezterminowo )
Krok 3.

Po rozwinieciu sekcji ,Dodatkowe parametry zlecenia” uzupetnij dodatkowe pola fakultatywne, aby zdefiniowaé zlecenie
state krajowe.

o W polu Sygnatura - wpisz wtasng dowolng sygnature.

» W polu Adnotacje - wpisz adnotacje lub wybierz z listy rozwijanej.

Sygnatwra MK_2

Adnotacjie  BD20202

Krok 4.
Jesli poprawnie wypetnite$ formularz:

o kliknij przycisk ,Dalej”, zostaniesz przekierowany do ekranu podsumowania zlecenia statego krajowego lub

o kliknij przycisk ,Zapisz jako wersja robocz3”.

‘ Zapisz jako wersje roboczg
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Krok 5.

Na ekranie podsumowania mozesz klikng¢ przycisk ,Otwaérz PDF”, a nastepnie pobierac i zapisa¢ na swoim dysku plik
z danymi przelewu.

(g N
g ALIOR BusinessFro Powiadomienia Ustawienia Beata |
RN
Rachunki Przelewy Karty AutoDealing Lokaty Tradenet Faktoring Produkty Cash Management
2 Przeleny Wstecz Otwdrz POF ‘
Nowy przelew ~
Przelew krajowy Nowe zlecenie stale krajowe
Przelew na rachunek wias..
Przelew zagraniczny (kraj...
Zlecenie masowe 28 9
Przelewy zdefiniowane Odbiorca
Odbiorcy v NG i ek ok P T
Kosayk zecei (Podpisywa wers 100,00 PLN (Kwota stata)
Historia Zlecen (odroczone, Tyt lecerda  BD2020
Przeglad zlecen Podpisywanie Podpisz az
Import/eksport ~
Polecenie zaptaty v g Singerdony
Notyfikacja wyplaty gotowk Harmonogram realizacji ransakeji
Doladowanie telefonu v c wose  Stata czestotliwosé
Zlecenia state v Pierwsza platnosc  08.06.2020
Czestotiwosé wykonywania  raz na miesige
Ostatnia platnoéc  Bezterminowo
Dodatkowe parametry zlecenia
Sygnatura MK_2
Adnotacje BD20202
Przekaz do Rozwif *
| Podpisz pozniej ‘ | Wiecej
- J
Krok 6.
Na ekranie podsumowania zlecenia statego krajowego zweryfikuj wprowadzone dane i wybierz jedng z opcji: ,Podpisz”,

on

,Podpisz pézniej” lub ,Modyfikuj".

o R

Modyfikuj
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Krok 7.

Po kliknieciu przycisku ,Podpisz”, zlecenie state krajowe zostanie zapisane i bedzie oczekiwaé na realizacje, zgodnie

z harmonogramem realizacji transakcji zdefiniowanym w szczegétach tego zlecenia. Aby autoryzacja sie powiodta
poproszony zostaniesz o wpisanie kodu SMS, a po poprawnym zatwierdzeniu zlecenia na ekranie wyswietli sie komunikat

,Powiodta sie operacja podpisu’”.

[ I
Przelew krajowy Nowe zlecenie stale krajowe
Przelew na rachunek wias...
Przelew zagraniczny (kraj...
Z rachunku  SAME KORZYSCI LTD.32
Przelew US Starowilna 12/7, 89-965 Warszawa
Zlecenie masowe
Przelewy zdefiniowane Odbiorca
Odbiorcy v
Koszyk zlecefs (Podpisywa. wet 100,00 PLN (Kwota stata)
Historia zlecen (odroczone,... Tyt lecenia  BD2020
Przeglad zlecen
e0a Podpisywanie Podpisz raz
Import/eksport v
Typ przelewu  Standardowy
Polecenie zaptaty v
No'.y‘ﬁkac;a Wy 3}3-__\. QGTC}\'-'F. . Harmonogram realizacji transakcji
Doladowanie telefonu v Czestothwosc  Stala czestotliwosé
Zlecenia state v Pierwsza ptatnosc  08.06.2020
Czestotiwosé wykonywania 18Z Na miesigc
Dstatnia platnosc  Bezterminowo
Dodatkowe parametry zlecenia
1"
Zatwierdz
Wpisz kod SMS o numerze 33
- J
( I
Rachunki Przelewy Karty AutoDealing Lokaty Tradenet Faktorin
<> Przelewy
J Powlodia sl oparacis podplsu.

_ Nowy przelew
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Krok 8.

Zdefiniowane zlecenie state krajowe mozesz odszukac na liscie zlecen statych klikajgc w menu Przelewy > Zlecenia state >
Przeglad zlecen statych.

Vs
BusinessFro Powiadomienia Ustawienia Beata DOBRA
Rachunki Przelewy Karty AurtoDealing Lokaty Tradenet Faktoring Produkty Cash Management
> Przelewy
J Fowladia iy cperacis padpisu

Nowy przelew ~

Przelew krajowy |

Przelew na rachunek wias... Split paymem | ‘ Wigce] ~ |

Przelew zagraniczny (kraj..

Przelew US Nowe zlecenie stale krajowe

Zlecenie masowe
Przelewy Tﬂl"ﬂl'l owane

’ Zrachunku 28 2490 0005 D000 4600 1955 0175
Odbiorcy ~
. Rachunek pomocniczy
Koszyk zleceri (Podpisywa... R
. SAME KORZYSCI LTD.32
Historia zlecen (odroczone, .. Starowilna 12/7. 89965 Warszawa
Przeglad zlecen Odbiorca  Wpisz identyfikator, nazwe odbiorcy lub wybierz z listy
mport/eksport ~
Numer rachunku odbiorcy  Wpisz numer rachunku
Polecenie zaptaty ~
Notyfikacja wyplaty gotowi_. Wiica i nr lokalu  Wpisz ulice i nr lokalu
Dotadowanie telefonu ~ .
Kod i miejscowosé  Wpisz kod i miejscowosc
Zlecenia stale A
Kwota ° Kwiota staka Kwota zmienna
Zlecenia stale ~
0.00 PLN
| i -
Przeglad zlecen statych
Nowe zlecenie stale

Krok 9.

Na liscie zlecen statych zaznacz checkbox przy zleceniu statym krajowym i wybierz jedng z dostepnych opcji znajdujgcych
sie na dole ekranu: ,Usun’”, ,Wstrzymaj” lub ,Aktywuj’.

Historia zlecen (odroczone,.. o R pr e Foe Tynal zlocania [ Stanm
Tm e Rashunsk Rachunek konrahenta Kvota w PLN Zrsdio
Przeglad zlecen SAME KORZYSCI LTD.32 Pani B
- 10000 FLN podpizane
I ek . Z Przelew ksajowy 28249000050000460019550175 26105014451000009099691215 BD2020 100,00 PLN BusinessPro
mport/eksport . _ . . . . .
P - SAME KORZYSCI LTD.32 SAME KORZYSCI LTD.32 - S -
[0 Przslow na rachunek whasmy 28249000050000460019550175 5324R000050000453060833643 BO 2020 .00 w uakeie vykenywania
Polecenie zaplaty v o D
Notyfikacja wyplaty gotowk
B [ vt | I
Dotadowanie telefonu ~
Zlecenia stale ~
g Przeglad zlecen stalych I J

e Przycisk Usun - usuwa zlecenia state krajowe.
o Przycisk Wstrzymaj -wstrzymuje realizacje zlecenia statego krajowego.

e Przycisk Aktywuj - aktywuje zlecenie state krajowe oznaczone statusem wstrzymane.

ierz akcj Bl WSTRZYMA.) | AKTYWUJ

Usun
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Krok 10.

Aby dokona¢ modyfikacji zlecenia statego krajowego odszukaj zlecenie state na liscie rozwijanej, a nastepnie wejdz
w szczegoty zlecenia i kliknij przycisk ,Modyfikuj”.

~
> Przelewy Wstecz ‘ Otwérz PDF
Nowy przelew v
Przelewy zdefiniowana Nowe zlecenie stafe krajowe
Odbiorcy v
Koszyk zleceri (Podpisywa..
Historia zlecen (odroczone,
Przeglad zlece Z rachunku  SAME KORZYSCI LTD.32
Starowilna 12/7, 89-965 Warszawa
Import/eksport v 28 2490 0005 0000 9550175
Polecenie zaptaty v Odbicrca Pani B
Notyfikacja wyptaty gotowk o
Dotadowanie telefonu v ING Ocidiziat w Kr kow al Fokeju 78
Zlecenia state N kwora 100,00 PLN (Kwota stata)
Przeglad zlecen statych Tytut zlecenia  BD2020
Nowe zlecenie state Podpisywanie Podpisz raz
Typ przelewu  Standardowy
Har gram realizacji k
Czestotliwosc  Stata czestotliwosé
Pierwsza platnoéé  08.06.2020
ywania raz na miesigc
Ostatnia platnos¢  Bezterminowo
Dodatkowe parametry zlecenia
Sygnatura MK_2
Adnotacie BD2020 2
Modyfikuj |
- J

Krok 11.

Modyfikacja zlecenia statego wymaga autoryzacji kodem SMS, otrzymanym na zaufany numer telefonu komérkowego.
Zweryfikuj tres¢ wiadomosci SMS i dokonaj autoryzacji przelewu w polu formularza, podajac poprawny kod SMS.
Potwierdz czynnos¢ klikajac przycisk ,Zatwierdz”.

Wpisz kod SMS o numerze 35

(

111N
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Krok 12.
Woprowadz zmiany danych na formatce zlecenia statego krajowego i nastepnie kliknij przycisk ,Dalej".

(" 7
100.00 PLN

Tywi ziecenia  BD2020

Podpisywanie ° Podpisz raz Podpisuj za kazdym razem

Harmonogram realizac transakeji
Czestotliwosc | ®  Stala czestotliwose Zmienna czestotiwosc

Pierwsza platnoéé 08.06.2020

CzestotliwosE wykonywania | F@Z na miesigc -

Ostatnia platnos¢  Bezterminowo Bezterminawo

Dodatkowe parametry zlecenia =
Sygnatura  MK_2

Adnotacje  BD20202

| Zapisz jako wersje roboczg
-

Krok 13.

Po kliknieciu przycisku ,Dalej” zlecenie state krajowe zostanie zapisane i bedzie oczekiwac na realizacje zgodnie z
harmonogramem realizacji transakcji, zdefiniowanym w szczegétach tego zlecenia. Nastepnie Podpisz i Zatwierdz zlecenie
state kodem SMS, ktoéry otrzymasz na numer telefonu zaufanego. Jesli autoryzacja powiodta sie na ekranie wyswietli sie
komunikat ,Powiodta sie operacja podpisu’”.

s ™
Nowe zlecenie stale krajowe

L Zrachunku SAME KORZYSCI LTD.32 )

Adnotacje BD2020 2

Przekaz do Rozwin =

‘ Podpisz pézniej H Wiecej

Wpisz kod SMS o numerze 35

111m

Rachunki Przelewy Karty AutoDealing Lokaty Tradenet Faktoring

< Przele
e J Pawilodia sl cpsracla podplau.

Nowy przelew v
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SEOWNIK POJEC
Koszyk zlecen - tu znajduja sie przelewy podpisane, oczekujace na akceptacje lub przekazane do podpisu.

Historia zlecen - umozliwia dostep do wszystkich zlecen, ktére zostaty wystane do Banku za pomocg systemu
internetowego BusinessPro. Umozliwia przegladanie zlecen historycznych, biezacych oraz z przyszta datg wykonania.
Domyslinie zas formularz, prezentuje wszystkie zlecenia, ktérych data realizacji przypada na dzien biezacy.

Przyjete do wystania - zlecenie otrzymuje taki status wowczas, kiedy zostato podpisane i przestane do realizacji

W trakcie realizacji - zlecenie otrzymuje taki status wowczas, kiedy po jego autoryzacji realizacja nie nastepuje

W czasie rzeczywistym a zlecenie oczekuje na przetworzenie przez system.

Przyszte - zlecenie otrzymuje taki status wowczas, kiedy data wykonania jest datg przyszta.

Oczekuje na zasilenie - zlecenie otrzymuje taki status w przypadku, kiedy na rachunku nie ma srodkéw na jego
pokrycie - zlecenie oczekuje wéwczas na zasilenie rachunku.

Usuniete - zlecenie otrzymuje taki status wéweczas, kiedy zostaje usuniete przez ktéregos z Uzytkownikoéw systemu.
Po wybraniu na nazwie zlecenia w polu Opis statusu istnieje mozliwos¢ sprawdzenia, kto dane zlecenie usunat.
Anulowane - zlecenie otrzymuje taki status wowczas, kiedy zostato anulowane przez ktéregos z Uzytkownikow
przed jego realizacjg. Anulowa¢ mozna zlecenia, ktére oczekuja na realizacje ze statusem przyszte lub oczekujace na
zasilenie.

Wykonane - zlecenie otrzymuje taki status wowczas, kiedy zostato zrealizowane przez Bank.

Odrzucone - zlecenie otrzymuje taki status wéwczas, kiedy zostato odrzucone przez system bankowy przy prébie
jego realizacji.

Wygaste niezrealizowane - zlecenie otrzymuje taki status wéwczas, kiedy odbiorca gotéwki wskazany w zleceniu
nie podejmie jej w wyznaczonym terminie.

Oczekuje na weryfikacje certyfikatu - zlecenie otrzymuje taki status wéweczas, kiedy zostato podpisane przy uzyciu
certyfikatu kwalifikowanego i trwa jego weryfikacja.

Historia operacji - umozliwia przegladanie transakcji biezacych oraz historycznych dokonanych na rachunkach, do ktérych
Uzytkownik ma uprawnienia. Zawiera réwniez opcje Eksport, za pomocg, ktérej mozesz wykonac eksport danych do pliku.
Po wybraniu opcji otwarty zostaje formularz Eksport danych transakcyjnych.



